Пример докладной записки при закупке товаров до 100тыс.рублей по Закону № 223-ФЗ

ПРИ ПРИНЯТИИ РЕШЕНИЯ О ЗАКУПКЕ ВНИМАТНЛЬНО ПРОЧИТАЙТЕ «ПОЛОЖЕНИЕ О ЗАКУПКЕ ТОВАРОВ, РАБОТ И УСЛУГ ФГБОУ ВПО «КнАГТУ»  И РАБОЧУЮ ИНСТРУКЦИ РИ 7.4.-3 СМК

(Наименование подразделения)   		Проректор по экономике
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА			Г.С.Кочегаров
26.12.2014г.




	Прошу Вашего разрешения на заключение договора на приобретение канцтоваров с ООО «ДВканц» на сумму 8560 (восемь тысяч пятьсот шестьдесят ) рублей 00 копеек.

Обоснование закупки: Канцтовары необходимы для обеспечения документооборота и деятельности отдела.

Выбор поставщика обусловлен малой ценой за единицу товара, наличием скидки и бесплатной доставкой.

Приложение:
1. Прайс лист ООО «ДВканц»


Руководитель подразделения
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Ответственный за закупку (ФИО,должность, телефон)
