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Изменение № 1
    
   СТО 7.7-1 «Регламент организации и осуществления 
образовательной деятельности 

по программам дополнительного 

профессионального образования 

в ФГБОУ ВПО «КнАГТУ»
________________________________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета № 149-О от 30.03.2015
Дата введения 30.03.2015
1 Подраздел 3.2. Исключить сокращение: 

	«ОДиОВ
	- образовательная деятельность и общие вопросы».


2 Раздел 4 «Ответственность». Исключить: «проректор по 
ОДиОВ».
3 Пункт 9.3.2 изменить и изложить в новой редакции:
«9.3.2 В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 

- наименование программы, для обучения по которой он планирует поступать. 

В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования): 

- с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности и приложением к ней; 

- с правилами приема в КнАГТУ на обучение по дополнительным профессиональным программам; 

- с СТО 6.4-1 «Правила внутреннего распорядка ФГБОУ ВПО «КнАГТУ»;

- с РИ 6.5-1 «Положение об обработке персональных данных».
Заявление и факт ознакомления заверяются личной подписью поступающего». 
4 Раздел 12. Изменить нумерацию и изложить в новой редакции:

«13 Разработчики

Директор ИДПО 






М.Ю. Сарилов 

Зам. директора ИДПО



          

К.Н. Тендит»
5 Стандарт дополнить разделом 12 и изложить в следующей редакции:
«12 Порядок организации повышения квалификации 

 для профессорско-преподавательского состава КнАГТУ

12.1 Внутривузовское повышение квалификации 

профессорско-преподавательского состава

12.1.1 Повышение квалификации профессорско-преподавательского состава КнАГТУ является важнейшим фактором совершенствования образовательной деятельности университета, осуществляется в целях повышения качества образования и удовлетворения потребностей работников в получении новых знаний о достижениях в соответствующих отраслях науки и техники, передовом отечественном и зарубежном опыте, повышении педагогического мастерства.
12.1.2 Повышение квалификации, осуществляемое за счет средств субсидий на финансовое обеспечение государственного задания на оказание государственных услуг (выполнении работ), а также за счет средств от приносящей доход деятельности проводится для штатных преподавателей КнАГТУ.
12.1.3 Педагогические работники имеют право на дополнительное профессиональное образование по профилю педагогической деятельности не реже чем один раз в пять лет по следующим формам:

· курсы повышения квалификации или профессиональная переподготовка по соответствующему направлению деятельности;
· стажировки.
12.1.4 Деятельность по организации курсов повышения квалификации организует и координирует ИДПО:
· правильности оформления документации;

· соблюдения последовательности работ;

- качества оказания услуг.

12.1.5 Планирование повышения квалификации на оказание государственных услуг (выполнение работ) осуществляется следующим образом:
· Государственное задание по повышению квалификации и нормативные затраты на оказание услуг устанавливаются Министерством образования и науки Российской Федерации, далее Минобрнауки РФ доводит до университета объём субсидии на финансовое обеспечение выполнения госзадания по повышению квалификации;

· планово-финансовый отдел (далее ПФО) определяет общую сумму денежных средств согласно субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнения работ) на повышение квалификации преподавателей КнАГТУ. При определении суммы учитываются необходимые общеуниверситетские расходы: оплата коммунальных платежей, содержание и обслуживание особо ценного имущества, фонд заработной платы и начисления на общеуниверситетские подразделения, обеспечивающие деятельность ИДПО и т.п.;

· ПФО доводит сумму, выделенную КнАГТУ на повышение квалификации профессорско-преподавательского состава в рамках госзадания, до ИДПО;

· ИДПО доводит до деканов факультетов (директоров институтов) информацию о контрольных цифрах приема по основным направлениям повышения квалификации, выделенных суммах на повышение квалификации;

· кафедры предоставляют руководителям факультетов/институтов информацию о преподавателях, для которых подошел срок планового повышения квалификации;

· руководители факультетов/институтов совместно с заведующими кафедрами организуют прием и конкурсным отбор заявлений преподавателей, желающих пройти подготовку по предложенным программам;

· по результатам отбора заведующие кафедрами разрабатывают планы повышения квалификации штатных преподавателей кафедры на текущий год, согласовывают с ИДПО и передают его в ИДПО для формирования общего плана повышения квалификации ППС вуза на текущий год;

· утвержденный ректором план повышения квалификации ППС вуза возвращается на ИДПО для организации учебного процесса;

· ИДПО организует курсы повышения квалификации для преподавателей по направлениям, рекомендуемым Министерством образования и науки РФ, и ведет учет и контроль выполнения плана повышения квалификации профессорско-преподавательского состава КнАГТУ.

12.1.6 Информация об организации курсов (дата, расписание занятий, место проведения и т.д.) доводится до преподавателей факультетов/институтов через уполномоченных по дополнительному образованию соответствующих факультетов/институтов.

12.2 Порядок оформления документов о прохождении курсов 

по дополнительному профессиональному образованию 

в сторонних образовательных организациях, предприятиях 

и т.д., имеющих лицензию на соответствующий вид 

образовательной деятельности

12.2.1 КнАГТУ (ИДПО) может командировать па курсы повышение квалификации (стажировку) профессорско-преподавательский состав КнАГТУ (ППС) в другие образовательные организации, предприятия и т.д., имеющие лицензию на соответствующий вид образовательной деятельности.
12.2.2 Выбор образовательной организации, в которой предполагается проходить курсы повышения квалификации, осуществляется в соответствии с приоритетными направлениями повышения квалификации по согласованию с заведующим кафедрой.
12.2.3 Объем средств, который можно направить на повышение квалификации ППС, определяется исходя из контингента студентов по каждой образовательной программе и норматива затрат, установленного на повышение квалификации.
12.2.4 Направление ППС на курсы повышения квалификации (стажировку) оформляется приказом ректора, для издания которого преподаватель (слушатель) программы повышения квалификации (стажировки) должен оформить следующие документы:
12.2.4.1 Докладную записку на имя ректора КнАГТУ (подготавливает командируемый) с указанием:
· названия программы повышения квалификации (стажировки);

· образовательной организации;

· кто будет выполнять учебную нагрузку во время обучения на курсах повышения квалификации (стажировки).

Докладная записка подписывается заведующим кафедрой и руководителем структурного подразделения.
12.2.4.2
Сведения о слушателе повышения квалификации по установленной форме справки-представления (подготавливает ведущий инженер ИДПО).

12.2.4.3 Смету предполагаемых расходов на повышение квалификации (стажировку) с указанием источника финансирования денежных средств, учитывая действующее законодательство при расчете соответствующих статей сметы «проживание» и «суточные», согласованная с главным бухгалтером КнАГТУ, ПФО, ректором (подготавливает координатор повышения квалификации ППС ИДПО).

12.2.4.4 Направление на курсы повышения квалификации (стажировку) (подготавливает ведущий инженер ИДПО).
12.2.5 Выбор формы повышения квалификации (стажировки) ППС согласовывается с заведующим кафедрой. В случае выбора индивидуальной формы прохождения повышения квалификации (стажировки) составляется индивидуальный план, который утверждается факультетом/институтом КнАГТУ.
12.2.6 Дополнительная профессиональная программа может реализовываться частично или в форме стажировки.
12.3 Оформление отчетных документов

По приезду с курсов повышения квалификации (стажировки) слушатель должен в трехдневный срок оформить отчёт по командировочным расходам в соответствии с РИ 4.2.3-1 «Правила и порядок оформления командировочных документов».















