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Изменение № 4
    
       

  
СТП 7.5-4 Учебно-методическая
       деятельность
________________________________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета № 93-О от 02.03.2015

Дата введения 03.03.2015
1 Раздел 2 «Нормативные ссылки» изменить и изложить в новой редакции:
«Настоящий стандарт разработан в соответствии с требованиями:

ГОСТ ISО 9000-2011 Системы менеджмента качества. Основные положения и словарь

ГОСТ ISО 9001-2011 Системы менеджмента качества. Требования

РП 3 Учебно-организационная и методическая деятельность;

СТО 7.5-1 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация студентов очной формы обучения. Положение

СТП 7.5-2 Итоговая аттестация. Положение

СТП 7.5-6 Курсовое проектирование. Положение

РИ 6.1 Обеспечение учебно-методической документацией и учебной литературой

РД ФГБОУ ВПО «КнАГТУ» 012 «Учебно-методическая документация. Общие требования к оформлению»
РД ФГБОУ ВПО «КнАГТУ» 013 «Текстовые студенческие работы. Правила оформления»
РД ФГБОУ ВПО «КнАГТУ» 017 «Отчёт о научно-исследовательской работе. Правила оформления»
Методические рекомендации по планированию и оформлению рукописей учебной и научной литературы. – 3-е изд., перераб. и доп./сост. Е.О. Колесникова, Ю. Н. Осинцева. – Комсомольск-на-Амуре : ФГБОУ ВПО «КнАГТУ», 2012. – 87 с.»

2 Подраздел 6.3 изменить и изложить в новой редакции:
«6.3 Вопросы учебно-методического обеспечения регулярно обсуждаются на заседаниях учебно-методических комиссий кафедр, учебно-методических комиссий (советов) факультетов/институтов. На заседаниях учебно-методического совета университета регулярно рассматриваются вопросы организации и методического обеспечения направлений подготовки».

3 Подраздел 6.6 заменить слово «научно» на «учебно» и изложить в новой редакции:

«6.6 Проверку учебно-методического обеспечения преподаваемых дисциплин кафедр осуществляют учебно-методический совет университета, сотрудники УМУ, уполномоченные по стандартизации и качеству, которые выполняют плановую проверку (внутренний аудит) учебно-методической документации кафедры».
4 Подраздел 7.2, первый абзац изменить и изложить в новой редакции:

«7.2 Планированием, разработкой и формированием УМК занимаются преподаватели университета, учебно-методические комиссии кафедр, учебно-методические комиссии (советы) институтов/факультетов, учебно-методический совет университета под руководством кафедр, советов институтов/факультетов. На рисунке 1 схематично представлена последовательность методического обеспечения дисциплин». 

5 Пункт 7.5.5 исключить.

6 Подраздел 7.7 исключить слова «по специальностям», изменить и изложить в новой редакции:
«7.7 Учебно-методический комплекс разрабатывается преподавателем (коллективом преподавателей) кафедры, обеспечивающей изучение дисциплины в соответствии с учебным планом подготовки студентов по направлениям подготовки. Кафедра-разработчик УМК является ответственной за качественную подготовку УМК, соответствующего требованиям Федерального государственного образовательного стандарта по подготовке студентов по направлению подготовки, за учебно-методическое и техническое обеспечение соответствующей дисциплины, в том числе и за обеспечение учебного процесса учебной и учебно-методической литературой». 
7 Подраздел 7.9, первый абзац изменить и изложить в новой редакции:

«7.9 УМКД разрабатывается в следующей последовательности:
- разработка рабочей программы по дисциплине, входящей в учебный план подготовки студентов по соответствующему направлению подготовки;»

8 Раздел 7 дополнить пунктами 7.14.1, 7.14.2 и 7.14.3:
«7.14.1 Рабочие программы дисциплин рассматриваются и утверждаются в следующей последовательности: 

1 Согласование рабочей программы с заведующим выпускающей кафедрой.

2 Автор представляет рабочую программу к обсуждению на заседании кафедры, за которой закреплена эта дисциплина.

3 Рабочая программа рассматривается на заседании кафедры. Результат рассмотрения отражается в протоколе заседания кафедры. 

4 Рассмотрение и утверждение рабочей программы на заседании учебно-методической комиссии (совета) факультета. Результат рассмотрения отражается в протоколе заседания комиссии (совета). 

5 Согласование рабочей программы с руководителем факультета/института. 

6 Согласование рабочей программы с начальником УМУ.

7 Утверждение рабочей программы первым проректором.

Автор несет ответственность за соответствие содержания рабочей программы требованиям образовательного стандарта направления подготовки требованиям по формированию результатов обучения (компетенций), за трудоемкость дисциплины, за соответствие структуры и содержания рабочей программы СТП 7.3-3 и ее оформление (РД 017, РД 013). 

Заведующий кафедрой несет ответственность за соответствие названия и трудоемкости рабочей программы дисциплины названию и трудоемкости дисциплины согласно учебному плану направления подготовки, за наличие и соответствие фонда оценочных средств в рамках текущей и промежуточной аттестации, а также выполнение требований к учебно-методическому и материально-техническому обеспечению дисциплины.

7.14.2 Документация УМКД, указанная в пп. 7.5.2-7.5.4, рассматривается и утверждается в следующей последовательности: 

1 Автор представляет УМКД к рассмотрению на заседании выпускающей кафедры. Результат рассмотрения отражается в протоколе заседания. В случае одобрения УМКД оформляется выписка из протокола заседания кафедры и передается ее автору.

2 Автор представляет УМКД для утверждения на заседании учебно-методической комиссии (совета) факультета, за которым закреплена соответствующая дисциплина. Результат утверждения отражается в протоколе заседания. В случае утверждения УМКД секретарь комиссии (совета) оформляет выписку из протокола заседания учебно-методической комиссии факультета и передает ее автору.

3 Автор УМКД подшивает выписки из протоколов заседаний кафедры и учебно-методической комиссии (совета) института/факультета в папку, где хранится УМКД.
7.14.3 В случае, если дисциплина или ее часть реализуется на базовой кафедре, то рабочая программа дисциплины и УМКД к ней согласуется с ее заведующим».

9 Подраздел 8.2 изменить и изложить в новой редакции:
«8.1 Организация контроля содержания и качества разработки УМК возлагается на кафедру-разработчика УМК, учебно-методические комиссии (советы) кафедры и института/факультета».
10 Подраздел 8.4, первый абзац изменить и изложить в новой редакции:

«8.4 Учебно-методическая комиссия (совет) института/факультета осуществляет:
- контроль содержания и качества подготовки рабочих программ по дисциплинам, входящим в учебные планы подготовки студентов института/факультета;».
11 Подраздел 8.5 изменить и изложить в новой редакции:
«8.5 Учебно-методическая комиссия (совет) института/факультета осуществляет периодический контроль содержания и качества подготовки УМК по дисциплинам, входящим в учебные планы подготовки студентов института/факультета, с этой целью:
- в текущие планы работы института/факультета вносятся вопросы по обсуждению УМК по дисциплинам, прошедшим апробацию в учебном процессе;

- для подготовки вопроса к заседанию совета института/факультета формируется рабочая комиссия из числа членов совета, методической комиссии института/факультета, ведущих преподавателей института/факультета. Задачей рабочей комиссии является комплексная оценка содержания и качества подготовки УМК, методики преподавания дисциплины, педагогического мастерства преподавателей, участвующих в учебном процессе по дисциплине;

- на заседании совета института/факультета заслушиваются сообщения кафедры-разработчика УМК и результаты работы рабочей комиссии. По результатам обсуждения принимается решение о содержании и качестве подготовки УМК по дисциплинам, входящим в учебные планы подготовки студентов факультета, даются рекомендации по совершенствованию разработанного УМК».

12 Раздел 9 «Документация»
Заменить «СТП 7.5-1» на «СТО 7.5-1 Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация студентов очной формы обучения. Положение».
















