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Изменение № 2
    
       

  РП 10 Финансово-экономическая 
    
   деятельность и организационно-
    
   правовое обеспечение
________________________________________________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНО И ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом ректора университета № 35-О от 28.01.2016
Дата введения 29.01.2016
1 Наименование регламента процесса изменить и изложить в новой редакции: «Финансово-экономическая деятельность». 
2 Подраздел 1.1 изменить и изложить в новой редакции:
«1.1 Общие положения 

Настоящий регламент устанавливает порядок выполнения процесса «Финансово-экономическая деятельность» университета.

3 Подраздел 1.3. Заменить: «сотрудники организационно-правового управления» на «сотрудники договорного отдела».

4 Раздел 2 изменить и изложить в новой редакции:

«2 Нормативные ссылки

Регламент процесса разработан на основе следующих нормативных документов:

Федеральный закон № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г. «Об образовании в Российской Федерации»;

Налоговый кодекс РФ;

Бюджетный кодекс РФ;

Трудовой кодекс РФ».

5 Подраздел 3.1. Исключить определения:

«Документооборот - это движение документов в организации с момента создания или получения до отправки или передачи на хранение.

Документированное обеспечение управления – процесс производства, передачи и переработки документированной информации, необходимой для управления предприятием».

6 Подраздел 3.2. Исключить сокращения: «ОПУ – организационно-правовое управление», «ОО – общий отдел».

7 Подраздел 4.1 изменить и изложить в новой редакции:
«4.1 Владелец процесса

Владельцем процесса «Финансово-экономическая деятельность» является проректор по экономике».

8 Подраздел 4.2 изменить и изложить в новой редакции:
«4.2 Цели процесса

Целью данного процесса является управление разработкой и контролем бюджетов, прогнозирование и контроль расходов и доходов, ведение договорной деятельности, оказание практической и методологической помощи структурным подразделениям университета в решении вопросов, требующих специальных знаний».

9 Подраздел 5.1 изменить и изложить в новой редакции:
«5.1 Анализ процесса 

Анализ процесса производится владельцем процесса регулярно на основе отчётов ПФО, в том числе о состоянии лицевых счетов, отчётов ДО».
10 Подраздел 6.1 изменить и изложить в новой редакции:

«6.1 Документооборот процесса осуществляется планово-финансовым отделом, договорным отделом, бухгалтерией».

11 Подраздел 6.3. изменить и изложить в новой редакции: 
«6.3 Нормативные документы:

Конституция РФ;

Гражданский кодекс РФ; 
Трудовой кодекс РФ;

Налоговый кодекс РФ;

Положения о бухгалтерском учете;

Устав ФГБОУ ВПО «КнАГТУ»;

Коллективный договор;

12 Пункт 7.1.2 Заменить: «ОПУ» на «договорного отдела».
13 Подраздел 7.2. Исключить подразделения: «Организационно-правовое управление» и «Общий отдел».
14 Приложение А. Наименование изменить и изложить в новой редакции: «Подпроцессы процесса «Финансово-экономическая деятельность»». 
Заменить «УИ» на «ИТ-управление» и исключить строку: 
	Управление 

документо-оборотом 
	Начальник

общего 

отдела
	Общий 

отдел
	Структурные подразделения университета
	Сторонние 

организации


15 Приложение Б Матрицу ответственности изменить и изложить в новой редакции:

	Подпроцесс
	ПЭ
	ПФО
	Б
	Ф
	П
	ФЛ
	ДО

	Составление проекта сметы бюджетного финансирования
	
	О, И
	
	У1
	У1
	У1
	

	Ежемесячный прогноз на основе анализа выполняемых проектов
	О, И
	
	
	
	
	
	

	Анализ изменения цен 

и тарифов
	О, И
	
	
	
	
	
	

	Обеспечение финансовыми 

ресурсами
	О
	И
	И
	У1
	
	
	

	Проведение расчетов
	О
	И
	И
	
	
	
	

	Подготовка отчетности
	
	О, И
	О, И
	
	
	
	

	Организация, заключение 

и контроль договоров
	О
	
	
	И
	
	
	У, И

	Оптимизация налогов (за счет перераспределения затрат между бюджетными и внебюджетными источниками финансирования)
	О, И
	
	
	
	
	
	

	Контроль движения средств
	
	О, И
	
	
	
	
	

	Разработка, регистрация, учет 

и корректировка договоров
	О, И
	
	
	
	
	
	И


Обозначения:

О 
– ответственный;

У 
– непосредственный участник;

И 
– исполнитель.
